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Diinyada 500 milyondan fazla kisi tarafindan kullanilan, is hayatinin vazge¢ilmez
yazilim paketi Microsoft Office’in yeni stiriimii Office 2010, yenilik¢i 6zellikleri ve gelismis
teknoloji destegiyle beraber hayatimiza girmis durumda.

Beta siiriimlerinin ardindan yayinlanan tam siiriimiin Tiirk¢e destegi igin bir sure daha
beklemistik. Ancak su anda Office 2010 Tiirkge olarak da kullanima hazir duruma gelmis
bulunmakta.

Asinda Microsoft Office dedigimiz zaman pek ¢ok kisinin aklinda yeni ¢ikan bir
programmis gibi bir diisiince olusturuyor. Office bilgisayar kullanicilarinin yakindan tanidigi
Word,Excel,Powerpoint,Outlook, gibi uygulamalarin bir araya geldigi paketlerdir .Office
programlar1 Office 97 ,Office 2000 ,Office xp gibi siiriimleriyle kullanicilar tarafindan
kullanildi ve belirli donemlerde siirekli gelistirildi. Office XP sonrasinda ise Office 2003
siiriimii karsimiza ¢ikti. Office in 2003 siirtimii 6zellikleri ile kullanicilar tarafindan ¢ok
sevildi ve halen pek ¢ok kisi tarafindan kullanilmakta. Office 2010’dan bir 6nceki siiriim ise
Office 2007 sitirimii oldu. Bu siiriim {izerinde biraz bahsetmek gerekiyor sanirim. Office in 97
den Office 2007 ye kadar kullanilan tiim siirlimlerde bilindik menii sistemi kullanilmigt.
Menii ve arag ¢ubuklarindan olusan bu yap1 Office 2007 den itibaren yerini serit (ribbon) adi
verdigimiz yapiya birakmistir.

Office 2007 siirimiinde, mentilerdeki ve ara¢ ¢gubuklarindaki en 6nemli yenilik olan
serit (Ribbon) Office 2010 da yine karsimiza ¢ikmis durumda. Eklenen yeni 6zellikler ve
gelistirmeler ile yeniden diizenlenen serit yapisi, kolay erisimi amaglayan, nesnelere gore
diizenlenmis esnek bir yapiya kavusmus durumda. Aslinda Office in eski siiriimlerindeki tiim
ozellikler gelismis halleriyle yine var. Serit yapist ile mentilerde alt menii halinde bulunan
biitiin komutlar ,sekmeler halinde guruplara ayrilmistir. Simdi 6rnek olmasi agisindan Word
2010’ a ait gerit yapisina goz atalim.

Sekmeler
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Sekilde de goriildiigii gibi Office 2010 serit yapist 3 ana boliimden olusmakta. Bu boliimler
Sekmeler, gruplar ve komut diigmeleri. Giris sekmesine baktigimizda bir¢ok islev ve diigme
ayn1 ekranda gortiniiyor. Bu sayede belgeler tizerinde ¢alisirken hiz ve tiretkenlik agisindan
cok ciddi bir avantaj saglamis oluyoruz.



Ayrica bu yapinin diger 6nemli 6zelligi ise, eski Office siiriimlerinde bir 6zelligi
kullanabilmek i¢in o 6zelligin bulundugu menii ve alt meniileri bilmemiz gerekiyordu. Serit
yapti ile bu sorunda biiyiik oranda ortadan kaldirilmig durumda. Bu sayede yeni 6zellikleri
kesfetmek ve kullanmak oldukga basit hale getirilmis.

Serit yapimin diger bir 6zelligi ise gizli sekmeler. Gizli sekmeler hali hazirda ekranda
gdriinmeyen ancak bir nesneyi sectiginiz de ortaya ¢ikan sekmelerdir. Ornek verecek olursak,
bir resmi segili hale getirdiginizde, seritte o ana kadar goriinmeyen ve sadece resimleri
diizenlemek i¢in kullanacagimiz komut diigmelerinden olusan bir sekme daha agildigini
goriiriiz. Asagida belgede bir resim segildiginde farkli renkte agilmis olan resim araglari
sekmesini gorebiliyoruz.
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Bagka bir 6rnek daha verecek olursak, belgede tablolar ile galisirken tablo araglari gizli
sekmesiniz ortaya ¢iktigin1 gorebiliyoruz.
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Office 2007 de karsimiza ¢ikan hizli erisim ara¢ ¢ubugu yine karsimizda. Hizli erisim arag
cubugu ile amaglanan sik kullanilan komutlara ve diigmelere hemen ulagsmay1 saglamak.
Hizli erisim ara¢ gubugu, konum olarak degistirilebilir ve igerigini istedigimiz gibi
yapilandirabilecegimiz esnek bir yapiya sahiptir. Asagida hizli erisim arag¢ gubugunun
konumu ve yapisini gorebilirsiniz.

Hizli Erisim Arag¢ Cubugu
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Office 2010 da Word i¢in yukarda verdigimiz tim bilgi ve 6zellikleri diger Office
2010 programlarinda ortak olarak gorebileceksiniz. Word ,Excel ve Powerpoint’te ilk sekme
girig ekmesidir. Ayrica Office 2007 de bulunan Office diigmesinin yerini 2010 siirlimiinde
Dosya meniisii almigtir.



Office 2010 iiriin ailesi asagidaki programlardan olusuyor.

(W< word 2010
X< Excel 2010
|P,:JL PowerPoint 2010
(N5, OneNote 2010
O Outlook 2010
A Access 2010
[P Publisher 2010

Ayrica Office 2010 ,kisilerin degisik ihtiyaglarina gére olusturulmus 3 farkli pakete sahiptir.
Bu paketler 6grenci, ev kullanicilart ve profesyonel Office kullanicilarmn ihtiyaglari
dogrultusunda belirlenmistir. Paket igerikleri asagidaki tabloda goriilmektedir.
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Office 2010’u denemek isteyen arkadaslar buraya tiklayarak Office 2010’un 60 giinliik
deneme siiriimiinii indirebilirler..

Office 2010 ‘un diger 6zelliklerini anlatacagim yazilarimda goriismek dilegiyle.

S.Ahmet Tasova



http://office.microsoft.com/en-us/try/try-office-2010-FX101868838.aspx?WT.mc_id=MSCOM_ENUS_HP_Try

